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« GIPS Forms » est un programme
qui utilise les données GIPS
qui (dans un 1°" temps,) a pour but de faciliter I'envoi des éleves et des inscriptions a SIEL
pour lequel on prévoit différentes versions :

o version 1: envoi des éléves de 2023/2024, 2024/2025 a SIEL

o version 2 : envoi des inscriptions de 2023/2024, 2024/2025 a SIEL

o version 3 : envoi des éléves et des inscriptions antérieurs a 2023/2024 a SIEL

Conseil des Pouvoirs organisateurs
de 'Enseignement Officiel Neutre Subventionné

Bvd. Emile Bockstael, 122 — 1020 Bruxelles (5™ étage)
02 8821230

WWW.cpeons.be — cpeons@cpeons.be

Par rapport au GIPS classique, les fonctionnalités SIEL sont améliorées.
Pour la version 1 :
meilleurs gestions des certificats et des problemes (le statut des certificats peut ainsi étre visible,
messages plus parlant des problemes avec les « Web Service SIEL »)

recherche des numéros du Registre National (RN) pour les éleves dont on a oublié de les introduire
possibilité de créer des numéros de RNBis (aprés validation)

optimalisation des recherches des no de la CF-WB (ils sont par exemple recherchés dans les autres
années scolaires GIPS)
aide dans la comparaison des données GIPS et des données RN
Traitement par lot ou par ligne

Pour la version 2 :
meilleures gestions des FSE

Pour la version 3 :

envoi (simplifié) des anciennes années scolaires sur SIEL

La derniére version du manuel se trouve sur le site du CPEON et est aussi accessible via le menu de
I’écran principal (ou avec la touche [F1]):

85 Gips Forms - [Menu]

e

V.1.0

Menu  Qutils | Aide
F 4
Manuel Fl
_ 3
Liste des &t A propos de Gips Forms
emal S ]
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PREREQUIS

Le soft et son utilisation imposent :

- laccés du soft aux DB Gips
(cad dans une configuration standard, acces aux fichiers W:\ec242025.mdb, W:\ec232024.mdb, ...
Pour les configurations non-standards, acces aux fichiers ec242025.mdb, ec232024.mdb, ... et un
fichier .ini (voir §Installation))

- un utilisateur GIPS ayant les droits pour les fonctionnalités SIEL dans GIPS (détails voir

)

- le certificat Etnic et le certificat lié a I'école (détails voir ).
Le certificat Etnic doit se retrouver dans le répertoire « Personnes autorisées »/« Trusted ».
Pour « SIEL GIPS », il a pu étre installé dans le répertoire « Autorités de certificat racines de
confiance ». Vous pouvez/devez alors le dupliquer dans « Personnes autorisées »/« Trusted » :

o Vous devez lancer « Gérer les certificats utilisateur » ou « certmgr.msc » :

= rtmgr.msc
h ce|

:73, Gérer les certificats utilisateur i :
: Document de la console commune Mic...

i'= Cl gérer les |v:e-rt'-"i-:azs utilisate .‘= ':4; certmgr.mscl

o : allez dans « Autorités de certification racines de confiance »/« Certificats »
: sélectionnez le certificat « services-web.etnic.be » avec un click droit
: glissez le jusque « Personnes autorlsees » [/« Certificats » et sélectionnez « Copier »

B certmgr - [Certificats - Utilisat fication racines c  — (]
Fichier Action Affichage 7

L ARl (NN NENEYR 7

59 Certificats - Utilisateur actuel Délivré & ” Délivré |

> O Personnel ) ) (5 Go Daddy Class 2 Certification .. Go Dath

~ [ Autorités de certifigation racines de confiance = 6o Dacidy Root Certficate Auth.. Go Dads
| Certificats .

[/ Hotspot 2.0 Trust Root CA- 03 Hotspol

> [ Confiance de I'entreprise - SRG R
5 [ Autorités de certification intermédiaires P . °
5 [ Objet utilisateur Active Directory £4] LAPTOP-601AUBSI LAPTOH
3 [ Editeurs approuvés I Microsoft Authenticode(tm) Re... Microsc
s [ Certificats non autorisés [/ Microsoft ECC Product Root Ce... Microsc
> [ Autorités de certification seCine tierce partie sl Microsoft ECC TS Root Certifica... Microsc
~ [ Personnes autorisé [5) Microsoft Intune Root Certificat.. Microsc
| Certificats I Microsoft Root Authority Microsc

5[] Emetteurs d'authentification de client 5] Microsoft Root Certificate Auth... Microsc
» [] Autres personnes 2] Microsoft Root Certificate Auth... Microsc
» [ Local NonRemovable Certificates [5) Microsoft Root Certificate Auth... Microsc
> [ Demandes diinscription de certificat I Microsoft RSA Root Certificate .. Microsc
> [ Racines de confiance de carte & puce [ Microsoft Time Stamp Root CQ\NAIUDSE
SINO LIABILITY ACCEPTED, ()9 0 LIAE

[/ Organizational CA Organiz
2] QuoVadis Root Certificgtion Au... QuoVad
[55) Security Communigafion Root..  Security

i services-web.etnic.be Globals

1E€1 cme Dont Fectificatinn Aot CC1 o

- l'accés du soft aux web-services de la FWB (pas de firewall pour les WS SIEL)
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Le soft peut s’installer et se mettre a jour avec « Gips Update 2024-2025 » (méme si le programme

gérera les autres années scolaires) :

-

GIPs
Update
2024-2025,

EXE

Le soft est le fichier « GipsForms.exe » (ou « GipsForms ») et il s’installera « au-dessus » des différents
modules Gips, au-dessus des sous-répertoires « Application 2425 », « Application 2324 », ...

S’il doit étre accessible pour différentes écoles de votre PO installées sur le méme serveur, il faut ajouter
a co6té du « GipsForms.exe », un fichier « GipsForms.ini » contenant un « path » pour chaque école :

[Ecole]
Ecole Nord=Y:\EcoleNord
Ecole Sud=Y:\EcoleSud

ol par exemple « Y:\EcoleNord » contient les DB Gips « Ec2x202y.mdb » de I"école du Nord.

GIPS Forms
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LOGIN

Pour vous logger, vous devez
e sélectionner I'année scolaire .
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de 'Enseignement Officiel Neutre Subventionné

Bvd. Emile Bockstael, 122 — 1020 Bruxelles (5™ étage)
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e introduire (ou laisser) le nom de la session avec lequel vous travaillez sur votre machine .
ou introduire le pseudo que vous utilisez pour les fonctionnalités SIEL dans GIPS *
e introduire le mot de passe que vous utilisez pour les fonctionnalités SIEL dans GIPS * .

e appuyer sur [Entrer] .

Année : v p
ESOQJ;(?IE EPSU:' ou MNom de session Wind

Mot de passe GIPS : e

Entrer o
Admin B Mo version : 1,00

remarque :

85 Gips Forms - Login = X
Ecole : -
Année : -

gt o d Seson Vi
Mot de passe GIPS :

Entrer |

Admin Noversion: 104

(si votre PO a plusieurs écoles, vous devrez
aussi sélectionner I'école)

e |'administrateur qui peut p.e. tester la présence des certificats n’aura pas besoin de mot de passe .
e sil’application s’apercoit de problémes avec les certificats, elle le dira de suite :

Les appels des WebServices SIEL ne marcheront pas.

oK

* . correspondance avec le GIPS classique :

SIEL Web Services - Fiche étudiant Lecture Seule

om Prénom Date Naisance NISS

[0 2300011 UREAU Girdy

D o 7 POTORSKAagszan

ssoeraeTt

SARTH Joackim Stighons M 26712005
e astizeuzoe

GIPS Forms

sForms Message

'03 Au mains un certificat Etnic est périmé.

Le certificat Etnic doit sz trouver dans “Persannes sutorisées
[Trusted Peaple’).

Ce n'est pas Ie cas. Veuillez I'y mettre pour ne pas avoir de
probléme.

Les appels des WebServices SIEL ne marcherant pas.

oK

\ Pseudo :
\ :I‘u’lm de passe : EL‘

Connexion
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VERIFICATIONS DES CERTIFICATS

Accés via:
- I'écran de démarrage (avec le bouton [Admin]

ng Gips Forms - Login —

Année : -
Nom ufilisateur ou "7
Pseudo GIPS :

Mot de passe GIPS :

Entrer |

- Gips Forms - Admin X
’
Cet écran est prévu pouf les administrateurs.
Il nelit pas les donngés (sur les &léves, l'école).
Il ne nécessite pasd introduction d'un mot de passe

Verifier les
certificats SIEL

WNeZI200 moks Na wersion : 1.0

Conseil des Pouvoirs organisateurs
de 'Enseignement Officiel Neutre Subventionné

Bvd. Emile Bockstael, 122 — 1020 Bruxelles (5™ étage)
028821230
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- I’écran principal et le menu
Outils | Vérifier Certificats SIEL

sl Gips Forms - [Menu]

Fenu Outils | Aide
| | Vérifier Certificats SIEL

La fonctionnalité donnera des infos sur les certificats utilisés (doublons, validité, emplacement,

probleémes visibles, ...) :

o2 Gips Forms - Certificats

=== Certificat services-web » etnic be ===

Ce cerificat est présent 1{ais.

Au moins un certificat Etnic est périmé.

Ce n'est pas le cas. Veuillez 'y mettre pour ne pas avair de probléme.

=== Cerificat ARTO00000000E ===
Ce certfficat est présent 1 fois.

- Location : Cument User - Store My - TypeRech FindBySubjectName - Validite 08/04/2024 08:41:01 au 10/05/2025 08:41:00

Le cerificat Etnic doit se trouver dans "Personnes autorisées” (" Trusted People™).

- Location : Cument User - Store Roat - TypeRech FindBySubjectMame - Validité 15/09/2023 15:58:00 au 040272036 00:58:00

(Le nom des certificats de votre école se trouve dans le Gips Classique au niveau de la « signalétique Ecole » :

Identifiants SIEL :

Nom Ceniﬁcagliem: |ART000000000
Nom Certificat Serveur : |ser\.'1'ces—web_etnic.be
GIPS Forms
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LISTE DES ETUDIANTS ET ENVOI DES ETUDIANTS A SIEL
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Acces
Via I'écran principal avec le bouton [Liste des Via le menu :
étudiants et envoi SIEL] Menu | Liste des étudiants + envoi SIEL

8 Gips Forms - [Menu]

Menu  Outils  Aide /

P

a5 Gips Forms -

enu]

Outils  Aide /

Menu /

Liste des &tudiants et

Liste des Etudiants + envoi SIEL

envoi SIEL

Liste/Recherche

sl Gips Forms - [Liste des étudiants et envei SIEL]

Menu  Qutils  Aide

Liste ro ] T re_;,

Filtre I e j : I

Vous devez sélectionner le type de liste que vous voulez . :

o Rechercher

que les éleves ayant une inscription, avec ou sans no FWB, avec ou sans no RN ?

Liste |

=

Filtre Bléves inscrits sans no FWEB
Eléves inscrits sans no FWE et avec No RN
Dianwaser | EIBVES iNscrts sans no FWE et sans No RN
Eléves inscrits

| Fléves inscrits ou sans inscription

et devez appuyer sur le bouton [Rechercher] .

Vous pouvez sélectionner un type de tri . (alphabétique sur le nom ou numérique sur le no GIPS (par

défaut, ce sera ce dernier qui sera choisi).

Vous pouvez filtrer sur certain « nom », en complétant les zones . et . :
- pour avoir tous les noms commencant par « dupond », vous devez mettre « dupond% »
- pour avoir les noms comprenant « du » et « pon », vous devez mettre « %du%pon% »

Filtre INum de famille jou partie du nom avec ") - I‘:J:;du‘ﬁépun‘i:; E Rechercher |

A la différence du GIPS classique, les éléves sans no de RN peuvent étre visualisés (et traités).

GIPS Forms
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Envoi a « SIEL »
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o Avant la premiére étape vous devez sélectionner les lignes que vous voulez « estimer »
= Soit vous voulez traiter les 10 premiers (ceci est conseillé)
=  Soit vous voulez traiter les 50 premiers
= Soit vous voulez traiter I'entiéreté (ceci est déconseillé)
=  Soit vous voulez traiter certaines lignes
En fonction de votre choix, vous allez respectivement utiliser les boutons ou check ., .,

.l.'

R traiter | Tni1:|'1ﬂ|m:|11“

Traiter 50 pram a Taust I'a'

B | Datais Statut No Etudiant | Nom
r Détails 4 ne pazs estimer | (2-00007 m ol
o v Estimer A estimer -00002 -
: Détails A ne pas estimer | 900003
r Details A ne pas estimer 00004 -
r Détails A ne pas estimer | -00005 =

Toutes les lighes avec le statut passé a « A estimer » seront traitées a I'étape 1.

GIPS Forms
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Les différents statuts, étapes

A ne pas estimer

|
0. [Traiter 10 premiers], [Traiter 50 premiers], [v] (check)
L 4

A estimer

1.[Estimer (I'envoi SIEL)] ou [Estimer]

A valider

2.b [Valider]

A Envoyer

3.b [Créer les RNbis et
envoyer les étudiants]
ou [RN bis]

Vous pouvez passer d’un statut a l'autre grace aux boutons . =% ., ., . (les 3 derniers sont prévus
pour gérer des lots d’étudiants ; le premier, une gestion individuelle (obligatoire pour les validations).

::arter i Détails ut No Btudiart Nom | Prénom | Sexe H:}sesance No National No CF | Message {setilrj:ique =
o Envoyer Envoyer 15-00002 ]
| v
e Valider valider
B v
- v Estimer estimer 00011 Efim fm ] 1= e Bl m—
Détails |Ane pas estimer | wm— [ B ] L] - - 1 -

Estimer (I'e Total 270
SIEL) e‘luria'ns El Ia

Les 2 types de validation :

. Date . Statut -
No Btudiant TEETED No Mational MNo CF Message technique

Nom Prénom | Sexe

| Détails ‘ Statut

trarter
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| Explication des changements de statut
( * =traitement au niveau de la ligne)

Statut ligne Boutons, check Statut ligne
« A ne pas 2> Traiter 10 premiers > « A estimer »
estimer » Traiter 50 premiers
Tout traiter (déconseillé)
Check Vo

- Les boutons et le check permettent de passer des lignes a « Estimer ». Ce qui est nécessaire pour
lancer les traitements sur les lignes.

Statut ligne Boutons Statut ligne
« A estimer » > Estimer (’'envoi SIEL) > « A envoyer » ou
Estimer * « A valider » ou

« A valider »

- Le programme regardera s’il peut récupérer le no CF dans I'année inférieure ou supérieure, si c’est le
cas, il passera la ligne a « A envoyer »

- (Sice n’est pas le cas,) avec le no RN, il demandera a SIEL, un no CF (que la CF récupérera si I'éléve
est connu chez lui ou créera un no de CF). S’il n’y a pas de discordance dans les données (p.e. entre
le nom, prénom GIPS et celui du RN), la ligne passera a « A envoyer »

- S'ily ades discordances, la ligne passera a « A valider » (plus d’explications plus loin)

- Sile no RN n’est pas connu, une recherche se fera avec le nom, prénom, date de naissance, sexe au
RN. Si une seule personne est connue, le no RN sera rapatrié (et un no CF si la personne en a déja
un) et la ligne passera a « A envoyer » (si plusieurs personnes a cette date de naissance, vous serez
invités a compléter le no RN dans GIPS).

- Si personne n‘est connue, vous pouvez demander d’avoir un no RNBis. Il faudra valider cette
demande : la ligne passera a « A valider » (plus d’explication plus loin)

La colonne « Message » donnera les détails de I'estimation.
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2.a Validation (suite a des données incohérentes) : « A valider » > « A envoyer »

Statut ligne Bouton Statut ligne
« A valider » > Valider * ‘ > « A envoyer »

Si p.e. les données sont incohérentes entre GIPS, la CF, le RN, vous devez valider la ligne.
(A vous de voir aprés, si vous devez corriger les données dans GIPS)

Expl :

3.a Envoi (simple) : « A envoyer

W, Etape Estimation: Le nom et le prénom du RN [GELDOF
y' QUENTIN[Quentin]] ne correspondent pas au nom et au

prénom de GIPS [GELDOFF QUENTIN (Quentin)] Veuillez
valider.

Validez-vous cette situation 7

COui ‘ Mon Annuler

» 2 « Sauveé »

Statut ligne Boutons Statut ligne
« A envoyer » > Envoyer les étudiants a la > « Sauvé »
CF (SIEL)
Envoyer *

Si aucun probleme technique ou refus des webservices de la CF, I'étudiant est « envoyé » a la CF et son
no CF est sauvé dans GIPS (et dans certain cas, son no RN).

Si probleme technique ou refus, la ligne passe en erreur, en rouge (voir plus loin les explications).

Si vous avez utilisé le bouton de la ligne, vous avez un message.
Si vous avez utilisé le bouton général, vous aurez un message avec des compteurs.

GipsForms Message X

GIPS Forms

‘6‘ RESULTAT

= llya s étudiant(s)

0 étudiantls) pas été traité(s) car “Checké”  ne pas traiter
- étudiant(s) ont déja un na CF
- Etudlant[s] dont le no CF peut étre récupéré dans I'année
suiv:
B étudiant[s] dont le no CF peut étre récupéré dans Iannée
précédente
- étudiant(s) dont le no RN permettrait d'avoir un no CF
-3 étudiant(s) dont le no RN permet d'avoir un no CF
- étudiant(s] sans no RN mais permis d &tre recherché au RN
—- & étudiant(s) sans no RN mais trouvé au RN
—- " étudiant(s) sans no RN ol on pourrait envisager un RNBis
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2.b Validation (d’'une demande RNBIs) : « A valider » > « RN Bis + A Envoyer »

Statut ligne Bouton Statut ligne

AT > [Valider * > RN Bis + A Envoyer

Si vous étes habilités pour créer des RNBis, vous pouvez valider la demande RNBis.
Attention, vous étes tenus d’avertir la personne qu’elle a été introduite dans le registre National et de lui

donner son no RN(Bis).

GipsForms Message *

@™% FEtape Estimation: Le no RN n'a pas été re%uvé via WS
'e-' aucune personne a ce nom, ce prénom, cette date naissance
~—  |DEBROUCKE Wendy (06/12/15994/F). Corrigez la fiche client ou
envisagez la création d'un RNbis si vous étes habilités pour
cela.

Attention : une personne ne peut avoir qu'un no de RN et
waus étes tenu de lui signaler le numéro national que vous lui
avez créé au Registre National,

Validez-vous cette situation [RMBis) 7

Qi Maon Annuler
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3.b Envoi RN Bis : « RN Bis + A envoyer » > « Sauvé »

Statut ligne

> «Sauvé »

Statut ligne Boutons

RNBis+AEnvoyer >

Si aucun probleme technique ou refus des webservices de la CF, I'étudiant est « envoyé » a la CF, au RN.
Son nouveau no RNbis et son no CF sont sauvés dans GIPS.

Si probleme technique ou refus, la ligne passe en erreur, en rouge (voir plus loin les explications).

Si vous avez utilisé le bouton de la ligne, vous avez un message.
Si vous avez utilisé le bouton général, vous aurez un message avec des compteurs et pouvez récupérer la
liste des personnes ayant recu un no RNBis.

GipsForms Message * GipsForms RNbid Ik

N

. Attention : une personne ne peut avoir gu'un no de RN et
y' vous étes tenu de lui signaler le numéro national que vous lui ) 3
gvez créé au Registre National, = llya étudiant(s) lus/checkés dans le tableau

-1 étudiant(s) devaijen]t &tre envoyé(s)/sauvé(s)

- | étudiant(s) ont pu &tre envoyé(s)/sauvé(s) dont

& RESULTAT

Voulez-vous vraiment créer un no RN Bis pour les étudiants -- [ afont recu un RMbis

qui n'ont pas de no de Registre National 7 --{ n'a/ont pas recu un RNbis (mais bien un no CPRWE)'
{nous vous listerons les noms, prénoms, email de ces Il faut mettre la liste des éléves dans le presse papier 7
personnes) [récupérable dans Exel avec [Control][V])

CQui MNon | Annuler |

B

Dans excel, faites un [Control][V] ou appuyez sur Coller

(] Bt B 9+ - = Analyse GipsForm scé (il est opportun de mettre la colonne « No
Fichier ~ Accueil Insertion Mise en page Formules  Données  Révision RN » dans Ie format teXte (des no RNBIS
15 v f peuvent commencer par « 00 »))

A B C D E F
I NON o PRENOM AL NoRN  NOCPWE Ces données sont aussi disponibles dans le
3 | Cpsteston 8 - PR répertoire W:\LogSIEL : voir les fichiers «
4 (L e " - - o .
5 | e 1 . o » que Vous pouvez ouvrir avec excel.
6 (L= [ ~ = -
7 | | - - - -
8 | Ly ] u mm
-
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Vous pouvez aussi faire un copier/coller des cellules du tableau de « Gips Forms » vers Excel :

Sélection des colonnes :

(=

| No Etudiart ‘ Nom | Prénom ‘ Sexe

& [Control][C]

+ [Control][V]

@ Enegistrement automatioue @ ) B D~ ' v Classeurl - bxcel
Fichier Accueil Insertion ~ Mise enpage Formules Données  Révision Affichage  Auto
AL v i Jfe~| 2300004
A 8 c p) 3 3 s
ﬂ Enr 1 [23-00004 |IREES Wmasm W LR e T
-
, [z300005 i L]
Fichier, 3 [23-00007 s e ¢
200008 am R

0
ou o dans Excel =2 -

4. En erreur

S’il y a un probléme technique ou un refus de la CF ou du RN, la ligne passe en rouge.

A

traiter

Deétails Statut Mo Btudiant Mom Prénom

Le bouton « Détails » (et la colonne « Message ») vous donnera les explications sur les problemes
rencontrés.

Exemple :

- Erreur ROUT-1001 : Erreur technique du fournisseur du service
- réessayez 'envoi plus tard

- Erreur données invalides : on vous signalera par exemple que pour les RNbis le code postal de

I'adresse, le pays de naissance, ... manque
- complétez GIPS (sortez de la fiche de I'étudiant), réestimez, réenvoyez...
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