MINISTERE DE L'EDUCATION,DE LA 1040 BRUXELLES, LE . _ ]
RECKERCHE ET DE LA FORMATTON RUE DE LA SCTERCE, &3 7% §)03
02/238.86.11 AR
Direction générale de Ia formstion,

de la promotion sociale

de 1'enseignement d;siancg et

fies allocations et préts d'gtudes

Direction d'administration de

1'enseignesent de prometion sociale, MONSIEUR VLREMINCK, G,
de I'enseignement g distance et ADMINISTRATEUR DELEGUE
des allocations st préts d'études {PEONS

Jervice de 1'enseignement RUE DES HALLES, 13

de promotion sociale 1000 BRUXELLES

Ref.: y/X3/ 5293036 / Dossier pédagogique 1237

OBJET : DOSSIERS PEDAGOGIQUES REGIME 1
----- Unité de formaticn : CONNAISSANCE DE LANGUE MATERNELLE
SECTION A - CCT 27/01E94 (CONVENTION)
Classement : %ggg%gg%ggNT SECONDAIRE INFERIEUR DE
Etablissement : INSTITUT PROVINCIAL ENSEIGN. SECONDRIRE DE PROMOTION SOCIALE
--------------- RUE COLARD TROUILLET,48
4100 SERRING

Monsieur 1'Administratevr Déldgué,

. J'ai 1'honneur de vous faire parvenir en retour, avec accord provisoire, le dossier
pédagogique relatif a I'unitéd e formation mentionnde sous rubrigue.

Ce dossier a &8 emprunté au réseau Libre Subvantionné Confessionnel .

Veuillez agréer, Monsieur 1'Administrateur Délégué, 1'assurance de ma considération distinguée.

Le Directeur d'Administration

F. e La

Toute demande de renseignements relative 3 1'objet de la grésente peut étre obtenue aupréé de
Mme Wilkin (tél:02/238.86.43) ou Melle Schets (té1:02/238.86.54)
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ROCUMENT 8 big SIMPLIFIE UNITE DE FORMATION

Demande d'ouverture d'une unité de formation organisée sur la base d'un dossier de référence / résean ayant
déja fait l'objet d'une approbation provisoire .( RESEAU L1BRE CONPESSTONNEL ¢ volir anmexe )

| La présentc demande émane du :

® (1) Pouvoir organisateur  Province.de. LIGEE i v e e (2)
O (1) Directeut (-trice) de U'Institut pour 1a Communauié francansc ....................................... (2)
¢t se rapporie A |ézabhsscmem suivant

dénomination ;. . JPEPS. SERAING Technigue (2) Date et signature du chef d'établissement de la C.F.
adresse compléte .48, Rue Colard Trouillet oudureprésemant duP. . subventionné - (1) (2)

4100 SERAING ... (2) -
n° de matricule  5..6.0293.,036.. . .. . L (2 .*\_/_;.--‘-—--—,
n® de 1éléphone - .04 1/30.72.80. .. . ...(2 -/_’4!’;1
Chrd Mo e
N OG AT ﬁ? ) d'{_ al x|
2 Transmis en date du : '( 2/eq (G (3) par l¢ tdseau
O (1Y Communauté Frangaise (1) Libre - confessionnel
@ (1) Provincial et communagl 0 (n - non confessionnel
3 Irtituié de lunité de formation - UF .3 : Lonnalssance d %8 zézﬂr?e maternel -
Classemem de Y'unité de formation - EnBe.‘Lgngmen OBtk g } Teutkqavs ',‘g, 8‘,? ion
Code (2) 03 55 01 U 1t %I
4 O (1) Passage de la (des) section(s) de¢ rc;,m\cz {
intitulé(s) - e . .. { au
e . {2) { régime |
n?(s) adnuinistratifis) (ct'doc 2) .. .. ) dale(s) de fermature definitive . (2) § provisoire
{
@ (1) Programmation 03 55010 11 21

Réserve & 'Administration
5 Prend acie .
Dale Signature

3 0 -00-190%

Le Directeur d'Administratios,

Regu lc2 3 "‘Bg"" 1991&

N° dossier A5,

(1) Bater s meation inubile ou enther
() A compléter
(3) A completer por le Seerétaire permanent
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]:ES{ 15 i[},EMEN] DE PROM jO TTONN ¢ QQ]&LE REGl\TE 1 = DEMANDE DOUVERTUR.F
POCUMENT 8 bis SIMPLIFIE UNITE DE FORMATION

Demande d'ouverture d'une unité de farmation organisée sur la base d'un dossier de rcfércnce { réscau ayant
déja fair l'objet d'une approbation provisoire ( RESEAU L1BRE CONFESSIONNEL : voir annexe )

- Date d'ouverture prévue au plus 16t fe: L1 septembre 1994 . (2)
I. La présente demande émane du :
@ {1} Pouvoir organisateur : Province.de. Lidge . TP SO TUURPUPRUORTURT §7.3 |
O (1) Directeur (-trice) de Flnstitut pour la Communauté francmsc e eteeirieee sereanareseaebes (2)

1 §¢ rapporie & lélabhssemenl suivant ;

dénomination ;. IPEPS. SERAING Technique (2) Date et signature du chef d'établissement de la C.F.
adresse compléte :..48, Rue. Golard Trou illet  ou du représenant du P.Q. subventionné - (1) (2)

..A.J.OO...%RAINC ....... e (2) T
n? de matricule  ..6,293.036.. .. ... ... . (] ———
n® de téléphone 1 .04 1/30.72.80. .. . .. 2y - Z /dtn,, .
éﬁf’& _)é/bﬂ— Cor
2 . ;
2 Transmis en date du NA'—‘96§??Q .. {3) par le réseau :
O (1) Communauté Frangkise O (1) Libre - confessionnel
® (1) Provincial et communal O ) - non confessionnet
3 Intitulé de Punité de formation UF.3 : Connaissance d a langpe maternel -
Classement de I'unité de formation Ensez.gngmgttiﬁoge%ogg 1?729#233 k‘ qaVve "tﬁ ian
Code (2) 03 55 01 U 11 XI
4 O (1) Passapedela {dca) section(s) de régime {
wntitGlé(s) - e { au
. S . {21 { réaime
n(s) administratifs) (c'doe2) .. .. {2) date(s) de fermeture définitive . . (2)  § provisoire
{
@ (1) Programmation 03 55 010 11 2]
Réserve 4 FAdministration
5  Trend scie. A ]
- : N i.,sgzje.
Date : ?} Q m&g i ” Signature
Le Directeur d'Administration,
s e AT,
I/' ".’ Jrv_i\;’x-g“ i-}::"f
Regule .. ... vt e o
N° dosster AL 'S ................

{17 Bit¥ee 13 mentivn inutle vu enchir
{2) A compléter e
£33 A compléter put le Scdedtaire permanent
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i FNSPIGNEMENT DI PROMOTION SOCIALL - RDGIMF |
LXCUMERTRY SHIER i o UNITE I FORMATION

Demande d'ouverure d'une unité de farmation sur la base d'un dossier pidagogique / rézeau n'ayanl encore fait
e l'objet d'aucune xpprobatlon '

I. la pr-:wnl;, demande dmane dd :
Pouveir urganlsateur ! wen ITN Promating Socitle. o o v,

O Directenr (-trice) dullnsmulpourla Communau(éﬂm,&:s

et s¢ rapporte & Métablissement sulvant :

dénomination 1 JTN Promotlen soclale Date ot signature du représentant du P.O. subventionné
adresse complite :fewe Asty-Monlln, 60 le 1} julHe! 1994
_ SOn0 NAMUR ._..f,
n® de matricule  :9.236.620 -
1° de 1éléphone  TORI/72.90.60  Fax:0RI/14.30.47 t et ,.,75
) / 77ff Al opnsy

2 Transnnis en G20 QU T eveeverereenneenns (1) par le réyezu

O Communauté frangaise 1.ihre - confessionnel

O Provincia! ef communel 9] - nom confessionagl

3. danine de Funité de formation : Cude 1 (2)

UF3: .
(«mnnusnnn dc In Iangur mu!cmch‘c-
smum A-CCT2 7//1!/“4 (mn vmrm}r)

4. Vinatités de Funité de formation : reptis ea eanexe §a” de LT page
. Capacitds préglables requises: repris ¢n 2anexe 2 0° de L page
6. Clrssement de lunité de formalion :
cnsvipaement secondaire < fransltlon gualification
depré : Inférieur wepdricur

O Catégorie de Nenscignement sUpdrisut de 1yPE COUT Lot s 4o s s
’ O Catégoric de lenseipnement sUPEALUr de P IONR T oottty vt e e e

SR T
7. Recommandstions particulides pour Ia constitution des grocpes ou [y Tegroupement
Repris e 2nnese n® 3 de ). pags

;& Progranme de (des) vours Reprisen wanexe n® 4 de [ page -
" 9. Fixalion des capacités lerminales Repeis == aaneae n” S de L)L pape
10 Chargé (o de coury Repris et paneve 0 G de L1 pade

[hi A semplogr pork Sl
(2 vdaene Dlalsingi i =

ety peimaret
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1
\
11, Horaire de V'unité de focmation : Code de J'unitd de formation : (2)
\ -

Yoraire minimum

b, Dénomination des cours classement code Y nombre do
. des cours périodas (3)
Connaissance de la langue malcraelle & | 48
2 Dart d'autonomia . r 12
v
Total des périvdes 60

2. Réservé au Service d.'[nspcclion
8. Observation(s) du (des} Inspecteur(s) concerné(s) relativels) au dossier pédagogiquc [annexels) éventuelle(s))

h2 3 o FETY N

NB, s, A5 o ”&wa,éc/‘-zw/"&jjwAn/é}m.el,/d?n,p&o&fm
- .a-n./J‘/‘:j— C‘c’yd-cf-l (9/ %

Zc. 3o 01/99'

J-Liserm
THNE PeerAiCE

b. Décision de FAdministrateur pédagogique relative au dossier pédagogique :
ACCORD PROVISOIRE - pAEprbetivnriaz-

Ln cas de déeision népative, molivalion de celle derniérs -

. Date: ) N—
et H—”
| J. Maunior
A-.n:nutr:'cur Pidapopique
7

() Rivesd b Podniiiatration
(1)1 pédcenle = 30 mianler
) IfTer les mientier Tnuliles ou cocher
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1 Anncie ]

UF 5 : Initiulion & Minfonnatique - OCT 270194 {convention)

V FINALITES DE L'UNITE DE FORMATION

1. Finalités générales de l'unité de formation

Dans le respect de l'article 7 du déeret de Ia Communautd frangaise du 16 avril 1991 organisant
l'enseignement de promotion sociale, cettc unité de formation doit :

1.1, coniribuer & Yenrichissement de la personnalité de I'individu, au développement de son
intelligence et de son sens social,

1.2. initier & d'autres modes de pensée et & d'autres types de culture;
1.3. permellre l'acquisition d'un outil de communicatioa et d'un outil d'information culturelle;

1.4, &tre un outil de formation, de reconversion, da perfectionnement ou de spécialisation
professionnelle.

2. Tinalités particulieres de ['unité de formation

1.'objsctif général rencontré par cetle formation dz basz est de {oumnir aux personnes ciblées
certaing acquis géndraux qui leur permeliront dans J2 futur de s'intégrer de fagon harmonicuse
et sereine dans les cours banceires offerts & loul membre du personnel de la banque dans le
cadre de l'exercice de sa fonclion.

Apprendre & apprendre, faire face aux changements, améliarer 12 confiance en soi, voild autant
de défis & relever.
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Anncta 2

U 8 < [antiation & Mlafomiatique « CCT 220194 (eonventiun)

o~

' CAPACITES PREALABLES REQUISES

Ce 27 janvicr 1994, une Convention Colleclive de Travail a été signée par les syndicats et 1a
direction de la Génédrale de Banque afin d'organiser, enire aulres, un prepramme interne de
formation générale pour une population précise, habitucllement non clienfe des progranimes de
formation bancaire. )

Selan celle CCT, le groupe cible de cetle action e &t8 défini comme suit:

+ tous les travailleurs qui ont (ou risquent d'avoir) das problémes dans la poursuite dc
{'exécution de leur fonction ou dans le passage & une nouvelle fonclion el qui ne sont pas
titulaires d'un dipldme supérieur & celui de Penseignement secondaire supdrieur;

« la priorité scra donnée & tous ccux dont la formation de base est insuffisanie pour
participer & une formation ultéricure & I'intérieur de I'entreprise.

Ceci représente un public potentiel important. Seuls les volontaires seront inscrils au programme.
Si le nombre de volontaires dépasse 1= nombre de places disponibles, certains critdres de priorité
scront ulilisés, comme ;

+ les personnes de moins de 50 ans;
+ les personncs provenant des secleurs pasl-commerciaux;
+ les personncs ryant plus de 15 ans d'anciennsié,

“

Wi
Y
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\ Annexc 3
UF 5 : Initiatien 4 FPlnformatique - CCT 2701424 (eanvention)

RECOMMANDATIONS PARTICULIERES POUR LA CONSTITUTION DES GROUPES

Environ 14 éludiants par groupe.
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\ Annexe 4

UF § 2 Juttiation & Tinfonnatique » CCT 27014 (eemvention)

' PROGRAMME

Le programme détailié des couirs sera élaboré dans les prochains mois gréce, notamment, & I'appui
des professeurs el & 1a supervision régulidre d'un pédagogue spécialisé dans la formation d'adultes.

Une premiére ébauche du programme 2 cependant déja &té faite:
« ! comment fonctionne un ordinateur? hardware, soflwure, réseau, périphérie, input/output, ...

+ les différentes sortes d'applicetion que {'on peut réaliser avee l'informalique: traitement da
lexte, tabulateur, base de données, ou encore des epplications purement bancaire {exemple:
la gestion des comptes & vues ou fiscomat), ...,

+  ['4volution probablc de la télé-informatique ef les implications pour te monde bancaire;

+  pcquérir une connaissance opéralionnelle moyenine d'au moins unp softwarc courant 4 la
banque. '

Un monds sans informatiguz n'est, de nos jours, plus concevalile,

Comprendre, dans les grandces lignes, cc que l'infanmatique peut faire pour nous, et ce gu'il pourre
probablemenl faire dans les prochaines anndes (déveioppement d2 Ja "télé-informatique);, acquérir
les rudiments d'un vocabulaire devenu quotidien ("hardware”, "software”, "réseau”, "PC", ele...) afin
de rendre plus familicr un monde souvent hostife pour ceux qui ne l'ont pas cncore approchg, voila

les objectils essentiels du programine dans ce domaine,

Et pour pouvoir progresser concrétement, et augmenier l2 connaissance des participants, apprendre
4 uliliszr un des Jogiciels 1es plus couramment ulilisés dans la Banque (tel qu'un traitement de texte,

par exemple).
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HE S, Iaftiution & Fafoanatiye » CCT 220104 (eanvention)

-

' FIXATION DES CAPACITES TERMINALES

S Lc programme est oricnté positivement: il n'a aucun objectif de sélection, ct si il y 4 des tests de
CoLe progression, c'est uniquement pour imesurer le chemin parcoury ou los points que les enscignants
L daivent approfondir, ’

Les cours seeont le plus interactif et e plus participalil possible: des travaux seronl demandss entre
les sessions, ainsi qu'un travail final.

Ceei o pour ‘objectif d'enraciner les nouvelles connaissances dans un projet concerl, Ces travaux
_ peuvent d'ailleurs revélir des formes (rés variées: résumé d'un arlicle de journal, relation d'un débat
"f-: . telévisé, interview d'une personnalitd de Iy Banque, organisation d'une visite en licn avee [e cours
(par exemple: la Bourse, e Parlement,...),...

Cex missions pourront se faire. selon les circonstances, en grouns ou individucilemeant,

-~y

=
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\ Annere §
UF 5 : Inftiation & Pinforrnatique « CCT 27/01/94 (sonvention)

V' PROFIL DU CHARGE DE COURS

Un enseignant,




Fax from ! 32 2 2388722 89/89-/94 1284 Pgt 112 '
32 2 2389722 PROMOTION SOCIALE 94-09~09 11:55 G3 ST E P11

ANNEXE (dassler pédagogigue).
Flahlissement

INSTITUT TECIHNIDUFE

nie ¢ Asly - Moulin, 60
5000 NAMILUR '

9.236.0%0

Sentton: Code : 750002.01217]

ST ATION KT A INFO RN A

1. Iniitulé,

Pour éviter toute confusion avee des dossicrs existants o ne recouvrant pas fes mémes finalités el
objectifs, je vous propose d'intituler I' unité de formation

APPROCHE DE L'INFORMATIQUE - CTT - 27/01/94 - CONVENTION
2. Connatssances préalables requlses

Sclon que I'ensemble des candidais auront ou non le riveau de 'enssignentent secondaire inféricur cn
frangais, cette unité devrait &ire elassée en BSS ou en ESI avee comme connaissances préalables Ia
compréhension & 1a fecture o A Vandition d'un texie €4 nivean ESHou CEB,

Lo titre pouvant cn enir licu serait alors Ie CRSI (si Ie classement s2 fait en RSSYou CHD (s le
classement 3¢ fait cn GSI)

3, Fizatlon des capacliés terminales.

1t est souhaitable de préciser les objectifs poursuivis au travers des travaux journaliers ot du {ravail final
en montrant que leur réussite implique la maltrise dzs points essenticls du programme
d'informatique.

Vedrin, I¢ 29 poltt 1994,

AMOTTE
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