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1. FINALITES DE L’UNITE d’enseignement

1.1. Finalités générales

Conformément à l’article 7 du décret de la Communauté française du 16 avril 1991 organisant l’enseignement de promotion sociale, cette unité d’enseignement doit :

· concourir à l’épanouissement individuel en promouvant une meilleure insertion professionnelle, sociale, culturelle et scolaire ;

· répondre aux besoins et demandes en formation émanant des entreprises, des administrations, de l’enseignement et, d’une manière générale, des milieux socio-économiques et culturels.

1.2. Finalités particulières

L’unité d’enseignement vise à permettre à l’étudiant :

· de réaliser une mise en page professionnelle en respectant les règles typographiques et orthotypographiques ;

· de découvrir le nécessité de travailler avec soin, précision et rigueur dans l’élaboration d’un document typographique ;

· de développer des compétences de communication, d’organisation, d’observation et de réflexion graphique ;

· de gérer efficacement une structure informatique et ses périphériques.

2. CAPACITES PREALABLES REQUISES

2.1. Capacités

En typographie,

au départ d’un document imprimé ou d’une page web,

· de produire un document répondant aux règles typographiques et orthotypographiques.

En informatique : édition assistée par ordinateur,

face à un système informatique connu, sur lequel est installé le logiciel qui a servi à l'apprentissage, face à une mise en situation simple, en respectant les règles d’utilisation de l’équipement et du matériel informatique et en utilisant les commandes appropriées,

· éditer un document ;

· le mettre en forme et en page ;

· le sauvegarder ;

· l’imprimer.

2.2. Titres pouvant en tenir lieu

Attestations de réussite des unités d’enseignement « Technicien en industrie graphique : typographie » code N° 2985 03 U21 D1 et « Informatique : édition assistée par ordinateur – niveau élémentaire » code N° 7542 01 U21 D3.

3. acquis d’apprentissage

Pour atteindre le seuil de réussite, l’étudiant sera capable :

à partir d’un document imprimé, dans le respect des consignes données,
· de réaliser une composition intégrant des images et des textes en veillant à l’optimisation de la mise en page et en appliquant les règles typographiques ;

· d’assurer la mise en ordre du poste de travail.

Pour la détermination du degré de maîtrise, il sera tenu compte des critères suivants :

· la capacité à gérer le processus d’édition,

· la rigueur de la composition,

· la lisibilité et l’esthétique de la composition.

4. PROGRAMME 

L’étudiant sera capable :

à partir d’une maquette donnée, en disposant d’une structure informatisée équipée d’un logiciel de publication assistée par ordinateur, dans le respect des règles typographiques, en développant des compétences de communication,

· de reconnaître et d’utiliser les principales fonctionnalités de l’interface : outils, menus et palettes ;

· de préparer les gabarits de mise en page ;

· de créer et de positionner un bloc image et un bloc texte ;

· de structurer et de mettre en forme une composition (habillage, registre, tabulation, tableau, recto-verso, foliotage, faux-titres, notes de bas de page, index, table des matières, sommaire,…) ;

· de composer des formules scientifiques ;

· de créer et de manipuler des calques afin de réaliser un repiquage multi-langues ;

· de gérer l’importation de fichiers XML ;

· de créer et de paramétrer les différents modes de couleur (Pantone, quadrichromie, couleurs mélangées,…) ;

· de créer et de manipuler des styles et des feuilles de styles (les blancs typographiques, les enchaînements, les césures,…) ;
· de créer un sommaire, un index et une table des matières ;
· d’automatiser les corrections automatiques (balises) ;
· d’utiliser les paramètres techniques de mise en page en fonction de la spécificité de la publication à réaliser (poésie, théâtre,…) ;
· de gérer les différents formats de polices informatiques ;

· de sauvegarder une composition ;

· d’imprimer une composition ;

· d’exporter une composition en fonction de l’utilisation finale en tenant compte des contraintes de polices, de séparation couleurs et de résolution d’images ;

· de gérer correctement son poste de travail (matériel, logiciel, périphériques, environnement).

5. CHARGE DE COURS

Un enseignant ou un expert.

L’expert devra justifier de compétences particulières issues d’une expérience professionnelle actualisée en relation avec le programme du présent dossier pédagogique.

6. CONSTITUTION DES GROUPES OU REGROUPEMENT

Pour le cours de « Laboratoire de publication assistée par ordinateur », il est recommandé de ne pas dépasser un étudiant par poste de travail.

7. HORAIRE MINIMUM DE L’UNITE d’enseignement

	7.1. Dénomination du cours
	Classement
	Code U
	Nombre de périodes

	Laboratoire de publication assistée par ordinateur
	CT
	S
	
88

	7.2. Part d’autonomie
	P
	
32

	Total des périodes
	
	
120
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