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INITIATION A LA COMPTABILITE GENERALE ET A

L UTILISATION D’UN LOGICIEL COMPTABLE
(Convention : C.P.N.A.E.)

ENSEIGNEMENT SECONDAIRE SUPERIEUR DE TRANSITION

1. FINALITES DE L’UNITE DE FORMATION
1.1.Finalités générales
Conformément a l'article 7 du décret de la Communauté frangaise du 16 avril
1991 organisant I'Enseignement de promotion sociale, ceite unit¢ de

formation doit :

¢ concourir & I'épanouissement individuel en promouvant une meilleure
insertion professionnelle, sociale et culturelle ;

¢ répondre aux besoins et demandes en formation émanant des
entreprises, des administrations, de I'enseignement et d'une maniere
générale des milieux socio-économiques et culturels.
1.2.Finalités particulieres
L'unité a pour but d'offrir & I'étudiant une information générale sur les principes de
base de‘la comptabilité générale et sur les opérations éléementaires susceptibles
d’étre réalisées par un logiciel de comptabiiité.

2. CAPACITES PREALABLES REQUISES

L'étudiant sera capable de:

En francais :

- comprendre un texte écrit (+/- 30 lignes) dans un langage usuel, par exemple en
réalisant une synthése écrite et/ou en répondant & des questions sur le fond,;

- émettre de maniére cohérente et structurée un commentaire personnel a propos
du texte.

EN MATHEMATIQUE

- transformer des formules en isolant un elément dans une égalité;
- utiliser une calculatrice pour effectuer des calculs complexes comprenant des
fractions, des pourcentages, des nombres négatifs et décimaux;



Titres pouvant en tenir lieu :
Certificat de l'enseignement secondaire inférieur ou certificat de 'enseignement
secondaire du deuxiéme degré.

3. HORAIRE MINIMUM DE L'UNITE DE FORMATION

3.1. Dénomination des ~Classement Code U Nombre de

cours ‘ ' : : périodes
Comptabilité générale CT B 24
Comptabilité informatisée cT - B 32

3.2. Part d’autonomie 00
Total des périodes ' 56

4, PROGRAMME

En comptabilité générale, I'étudiant sera 'capable :

- identifier les différents documents comptables : bilan, compte de résuitats, livre-
journal,... o

- comprendre la structure des différents documents comptables ainsi que leur
fonctionnement général, les obligations qui y sont liées, etc.

- comprendre le fonctionnement des factures et des notes de crédit dans le cadre
de la.comptabilité

- connditre les différentes modalités de paiement

En utilisation du logiciel comptable « CUBIC », I'étudiant sera capable de :

- de comprendre la philosophie du logiciel

- d’en exploiter les potentialités élémentaires.

5. CAPACITES TERMINALES.

En fin de formation, pour atteindre le seuil de réussite, I'étudiant prouvera qu'il est
capable d’exploiter le logiciel comptable mis a sa disposition en vue de résoudre un

exercice comptable simple.

Le degré de maitrise sera déterminé par la justification des actes posés et
I'argumentation développée.

6. PROFIL. DU CHARGE DE COURS.

Le chargé de cours sera un enseignant.
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1'Enseignement et de iz Recherche

scientifique.

Direction générale de 1'Enseignement
non obligatoire et de la Recherche

scientifique.
Service de 1l'enseighement Monsieur Jacques LEFERE
de promotion sociale. Administrateur délégué

CPEONS

rue des Minimes 87-89
1000 BRUXELLES

Ref.: CC / Document de référence interréseaux

Objet : Document de référence interréseaux(convention) - Régime 1
————— Unité de formation : INITIATION A LA COMPTABILITE GENERALE ET A L'UTILISATION
D'UN LCGICIEL CCMPTABLE {CONVENTION : C.P.N.A.E.)

Classement : ENSEIGNEMENT SECONDAIRE SUPERIEUR DE TRABNSITION
Code Référence : 711014u21v1
Domaine : 701 Econcmie-SE:gestion,comptabilité, fiscalité, finances...

Monsieur 1l'Administrateur délégué,

. J'ai l'honneur de vous faire parvenir le document de référence relatif & 1'unité de formation
mentionnée sous rubridue.

Veuillez agréer, Monsieur l'Administrateur déléqué, l'assurance de mz considération distinguée.
fJ)- Le Directeur général adjeint,

Julien Laermans

ﬂ/' |
Nicole SCHETS
Directrice

Toute demande de renseignements relative & l'objet de la présente peut &tre cbtenue auprés de
Mlle Biéva ou Melle Cacheux (02/210.58.57)




