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ENSEIGNEMENT DE PROMOTION SOCIALE - REGIME 1

DOCUMENT 8 bis DOSSIER PEDAGOGIQUE UNITE DE FORMATION

1. La présente demande émane dun réseau :

M (1) Communauté frangaise O (1) Libre confessionnel
O (1) Provincial et communal O (1) Libre non confessionnel /é

Identité du responsable pour le réseau @ (2) f%f%% Date et signature (2)
00 A4

2. Intitulé de I'unité de formation : (2)

INFORMATIQUE, :INTRODUCTION A L’INFORMATIQUE (CONVENTION)

CODE DE v CODE DU DOMAINE

L’UF. (3) S 0080 UM w 4 DE FORMATION (4) 7 = 7
3. Finalités de I'unité de formation : Reprises enannexen® 1  del page(s) (2)
4, Capacités préalables requises : Reprises en annexe n® 2 del page(s) (2)

5. Classement de I'unité de formation :

O (1) Enseignement secondaire de : M (1) transition O (1) qualification
du degré : B (1) inférieur O (1) supérieur
O (1) Enseignement supérieur de type court O (1) Enseignement supérieur de type long
Pour le classement de I'unité de formation de I'enseignement supérieur
Proposition de classement {1} Classement du Conseil supérieur (1) Date de I'accord du Conseil
supérieur :
Technique 0 Technique 0
Economique 0 Economique 0 Signature du Président du
Paramédical 0o Paramédical 0 Conseil supérieur :
Social 0 Social 0
Pédagogique 0 Pédagogique 0
Agricole 0 Agricole 0
Maritime 0 Maritime 0

6. Caractére occupationnel : O (1) oui (1) non

7. Constitution des groupes ou regroupement : Repris en annexe n° 3 del page 2)
8. Programme du (des) cours : Repris en annexe n° 4 del page 2)
9. Capacités terminales : Reprises en annexe n® 5§  de | page (2)
10. Chargé(s) de cours : Repris en annexe n® 6 del page 2)

(1) Cocher la mention utile

(2) A compléter

(3) Réservé 4 Padministration

(4) Proposé par le réseau et avalisé par Pinspection D 8 BIS/UF : au 01.03.98




Code de ’unité de Code du domaine

formation : (3) %5 00 go Um W /,L de formation : (4) 709

11. Horaire minimum de I'unité de formation :

Horaire minimum ;

1. Dénomination du {des) cours 2) Classement Code U Nogn'br ede
du(des) cours périodes
2 ® (2) (6) 2)
Logiciel graphique d’exploitation : faboratoire CT S 22
2. Part d'autonomie P 4
Total des 26
périodes

12, Réservé au Service d'inspection :

a) Observation(s) de I'(des) Inspecteur(s) concerné(s) relative(s) au dossier pédagogique [annexe(s) éventuelle(s)] :

b) Décision de I'Inspecteur coordonnateur relative au dossier pédagogique :
ACCORD PROVISOIRE -  PAS D'AZCORD

En cas de décision négative, motivation de cette derniére :

J. LEONARD
Adminlstrateur pédagogique

Signature :

(2) A compléter

(3) Réservé a I'administration

{4) Proposé par le réseau et avalisé par 1’inspection

(5) Soit CG, CS, CT, CTPP, PP ou CPPM

(6)Soit A, B, C,D,E,F,H,I,K,L, Q, R, S, T - (fapprobation de cette rubrique est réservée i 'administration)
D 8 BIS/UF : au 01.03.98




Informatique : Tntroduction 2 l'informatique (Convention) Document8bis

ANNEXE 1

FINALITES DE L'UNITE DE FORMATION

INFORMATIQUE :INTRODUCTION A I’INFORMATIQUE (CONVENTION)

1. FINALITES GENERALES.

Conformément 4 I’article 7 du décret de la Communauté frangaise du 16 avril 1991, cette unité de formation
doit :

¢ concourir a ’épanouissement individuel en promouvant une meilleure insertion professionnelle, sociale,
culturelle et scolaire ;

4 répondre aux besoins et demandes en formation émanant des entreprises, des administrations, de
I’enseignement et d’une maniére générale des milieux socio-économiques et culturels.

2, FINALITES PARTICULIERES.,

L’unité de formation a pour finalités de permettre a ['étudiant :

4 de s’initier aux techniques et connaissances de base nécessaires a ’utilisation de systémes informatiques ;
+ d'utiliser les fonctionnalités de base d’un systéme graphique d’exploitation.




Informatique : Introduction & I'informatique (Convention) Document8bis

ANNEXE 2

CAPACITES PREALABLES REQUISES DE L'UNITE DE FORMATION

INFORMATIQUE :INTRODUCTION A L’INFORMATIQUE (CONVENTION)

2.1. Capacités.
En frangais :
- lire et comprendre un message simple, 1ié & la vie quotidienne, plus précisément :

* lire couramment, avec une prononciation correcte et en respectant les pauses de sens
correspondant 3 la ponctuation;
» répondre 4 des questions de compréhension pour, par exemple, retrouver des informations
explicites;
= consulier des ouvrages de références familiers, tels que dictionnaires, annuaires, tables des
matiéres.
- s'exprimer oralement et par écrit :

» produire des énoncés variés (informatifs, narratifs, injonctifs, expressifs), au message simple
mais clair.
A Toral, e débit sera fluide et la prononciation cortrecte.

L'écrit respectera les régles fondamentales d'orthographe, la ponctuation, les majuscules et 'écriture
sera lisible.

2.2. Titres pouvant en tenir lieu.

Conformément a Tarticle 10 de I'Arrété de I'"Exécutif de la Communauté frangaise du 18 novembre
1991 relatif aux dossiers pédagogiques de régime 1, est également admissible comme éléve régulier
de cette U.F., le candidat porteur du C.E.B.




Informatique : Introduction  linformatique (Convention) Document8bis

ANNEXE 3

CONSTITUTION DES GROUPES ET REGROUPEMENTS DE L'UNITE DE FORMATION

INFORMATIQUE :INTRODUCTION A L’INFORMATIQUE (CONVENTION)

Tl est recommandé de ne pas dépasser le nombre de deux étudiants par poste de travail et vingt étudiant par
groupe de travail.




Informatique : Introduction & I'informatique (Convention) Document8bis

o ANNEXE 4

PROGRAMME DE L'UNITE DE FORMATION

INFORMATIQUE :INTRODUCTION A L’INFORMATIQUE (CONVENTION)

L'étudiant sera capable :

face a un systéme informatique connu, en respectant le temps alloué, les régles d'utilisation du systéme
informatique et en utilisant les commandes appropriées :

¢ d’identifier sur un schéma proposé, les différents éléments d’un systéme informatique de base (unité
centrale, unités périphériques) ;

¢ de metire en route le systéme informatique et de cloturer la session de travail en cours ;

¢ d’utiliser les périphériques, et notamment : clavier, souris, écran, imprimante, CD-Rom, lecteur de
disquettes... ;

¢ de situer le rdle du systéme d’exploitation et d’utiliser les fonctionnalités de base, notamment :
+ le chargement du systéme d’exploitation,
+ le chargement d’autres logiciels,
+ lacréation de fichiers et leur gestion (enregistrer, copier, effacer, déplacer, renommer,
imprimer),
+ la gestion de I’arborescence des dossiers,
+ le formatage d’une disquette,
+ lutilisation de logiciels de backup ;

¢ de consulter la documentation du logiciel utilisé.
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ANNEXE 3
CAPACITES TERMINALES DE L'UNITE DE FORMATION

INFORMATIQUE :INTRODUCTION A I’INFORMATIQUE( CONVENTION)

Pour atteindre le seuil de réussite, 1’étudiant sera capable :

face a un systéme informatique connuy, en respectant le temps alloué, les régles d'utilisation du systéme
informatique et en utilisant les commandes appropriées :

¢ de mettre en route le systéme informatique ;

¢ d’utiliser ses périphériques ;

¢ de mettre en ccuvre des fonctionnalités de base du systéme d’exploitation en vue de la gestion de
répertoires et de fichiers ;

¢ de créer et d’imprimer un fichier ;

¢ de cloturer une session de travail.

Pour Ia détermination du degré de maitrise, il sera tenu compte des critéres suivants :

4+ la cohérence de la démarche,
¢ l'adéquation et la précision dans l'utilisation du vocabuliaire,
4 le degré d'autonomie atteint.
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q

ANNEXE 6
CHARGE DE COURS DE L'UNITE DE FORMATION

INFORMATIQUE :INTRODUCTION A L’INFORMATIQUE (CONVENTION)

Le chargé de cours sera un enseignant




