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QBJET : DOSSIERS PEDAGOGIQUES REGIME 1
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MONSIEUR VLAEMINCK, G.
ADMIN%STRATEUR DELEGUE

RUE DES HALLES, 13
1000 BRUAELLES

Ref.:/ﬁ./ 6329072 / Dossier pédagogique 1257

----- Unité de formgtion : WORDPERFECT S0US WINDOWS - COMPLEMENTS (CONVENTION)

Partenaire: CENTRE PMS DE SEA

Classement : ENSEIGNEMENT SECONDARIRE SUPERIEUR DE
TRANSITION

Code Référence : 754299021%1

Etablissement : {PEPS QRIENTATION TECENOLOGIQUE

_______________ RUE AUX LAINES,R9
4800 VERVIERS

Monsieur 1'Administrateur Déléqué,

) J'ai 1'honneur de vous faire parvenir en retour, avec accord proviseire, le dossier
pédagogique relatif a 1'unité de formation mentionnée sous rubrigue.

Veuillez agréer, Memsieur 1'Administrateur Délégué, 1'assurance de ma considération distinguée,

Le Directeur d'Administration

e [a

Toute demande de renseignements relative 3 1'objet de Ia présente peut &tre obtenue aupres de

Melle Schets (té1:02/238.86.54)
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Demunde douverture drune unité de fenmaiion sur 1 buse Jd'un dossier pédugngiquc / TeSeuu nTuyunt eneare [uit
i"ubjet d zueune approbation.

1. La présente demande émune du:
K (1) Pouvoir organisateur: PROVINCE DE LIEGE

0 yDireetentt 1Heepde Plnsirpeutte Cazimieopurbfrangaise
et se rapporie & 1*établissement suivani:
26 octobre 1994

- dénornina}tign . INST. PROV. D'ENS. DE PROM. 50C. Date et signature du Chef d'é1ablissement de le C.F.

* adresse comipléte: rue aux Laines 69 o ou du représentant du P, subventionné:
4800 VERVIERS .

oo

n° do matricule : 452.6.329.072
n° de 1é1éphone : 087/31.33.81 ‘_,’,L/Z oo

- 2
2. Transmis en date du: 2’@]{"’5 /Q; L{IS par le réseau:
&%&&W C Uytibre—e =fassionsel

O R RIS L gestessie
X (1) Provincial eteemmusd O 5 sen-confessiersel

3. Ipitlé de unité de formation:

Codes(4) 1'5.\\?’1") v EAYA

WORDPERFECT SOUS WINDOWS - Complémer:s {CONVENTION)

4. Finalités de 1'unité de formation: Repris en aunexe n° I de ..l.. pase(s)
5. Capacilés préalables requises: Repris en annexe n® 2 de ..l.. page(s)

6. Classement de 1'unité de formation:

X {1y enseignement secondaire: ransidon gualifiesiien
degré: A supérieur
Z 1, P aganpe peam iy r As i = -
0 = sesimeemest sphritas S yPE RS T T LEY
0 @)-Ceiézoriede Penseinmemest sunireurde¥ype Lemat T T {2y

7. Recommandations particulizres pour {a constitution des groupes ou le regrouperment

Repris en annexe n° 3 de ..1.. page(s)

8. Programme de(des cours) Repris en aunexs n°® 4 de ..1.. page(s})
9, Fixation des capacités terminales Repris en anuexe 1° 5 de ..1.. page(s) “
10. Chargé(s) de cours Repris en aunexe n° 6 de ..1.. page(s) ""'

(1) Biffer l¢s mentions jnutiles oy
(2) A compléer )
(3) A compléter par le Seerétaire permanent

(4) Réservé & 1'sdministration



26.10.94 ' Annexe 1

FINALITES DE L’UNITE DE FORMATION

UNITE DE FORMATION : Informatique - Word Perfect sous Windows - Compléments (Convention)

1
-1. Finalités générales

Dans le'résﬁect des articles 7 et 11 du décret de la Communauté Frangaise du 16 avril 1991 organisant
I’er_lseignemeﬁt de promotion sociale, cette unité de formation doit :

a. concourir & I’épanouissement individuel en promouvant une meilleure insertion, sociale, culturelle et scolaire,
b. répondre aux besoins et demandes en formation émanant des entreprises, des administrations, de I'enseignement et

d’une maniére générale des milieux socio-économiques, administrations, de 1’enseignement et d’une maniére
générale des milicux socio-économiques,

2. Finalités particuliéres
Dans le cadre de leur formation confinuée

. Permettre au membre du persomnel qui 2 déja des notions de I'utilisation du logiciel Word perfect d’assurer une
mise & jour de ses connaissances et compétences dans ce domaine.

. Permettre:de répondre de maniére raisonnée 4 I'information par la compréhension des concepts mis en jeu.
. Initier aux techniques et connaissances nécessaires a I'utilisation des systemes informatiques

. Développer ,
- des attitudes critiques vis-a-vis du traitement automatique de I'information,
- des méthodes de travail transférables,
- des attitudes d’autogestion de la formation et d’évolution autonome (autoformatio



26.10.94 Annexe 2

CAPACITES PREALABLES REQUISES

Y
f}

UNITE DE FORMATION : Informatique - Word Perfect sous Windows - Compléments (Convention)

1. Capacités :

- face & un systéme informatique connu et sur lequel est installé I"application Word Perfect sous
Windows qui a servi de support a I’apprentissage,

- en respectant le temps alloug,

- en respectant les régles d’utilisation de 1’équipement et du matériel informatique,

- en utilisant les commandes appropriees,

- 4 partir d’une mise en situation impliquant les fonctionnalités de base suivantes :

« Démarrer » le logiciel (menus - touches de fonction)

Créer, manipuler un texte

Imprimer en tout ou en partie un document situé & 1’écran,

Utiliser I’aide en ligne et consulter la documentation du logiciel utilisé.

BN



26.10.94 ) _ Annexe 3

RECOMMANDATIONS PARTICULIERES POUR LA CONSTITUTION DES GROUPES
OU LE REGROUPEMENT

1

o
i

h Y. '.‘
i
-

UNITE DE FORMATION : Informatique - Word Perfect sous Windows - Compléments (Convention)

Chaque étudiant dispose de son poste de travail.
La formation s’adresse 4 3 membres du personnel du Centre PMS de Spa.



26.10.94 ) ‘ Annexe 4

PROGRAMME

]
H
‘A

UNITE DE FORMATION : Informatique - Word Perfect sous Windows - Compléments (Convention)

1.’étudiant sera capable, sur base des possibilités offertes par le logiciel Word Perfect sous Windows, d’analyser,
de commenter et d’exploiter les innovations apportées a une précédente version tant au niveau des fonctionnalités
que de I’environnement.



26.10.94 : Annexe 3

FIXATION DES CAPACITES TERMINALES

5 R
L
I

UNITE DE FORMATION : Informatique - Word Perfect sous Windows - Compléments (Convention)

La compétence de 1’étudiant sera jugée suffisante s’il est capable :

- face 4 un systéme informatique connu et sur lequel est install¢ Iapplication Word perfect sous
Windows qui a servi de support & I'apprentissage;

- en respectant le temps alloue;

- en respectant les régles d’utilisation de I"équipement du matériel informatique;

- en utilisant les commandes appropri€es;

- & partir ¢’une mise en situation impliquant les fonctionnalités nouvelles soutendues par les impératifs
du programme;

de présenter un document imprime et de le sauvegarder.



26.10.94 ‘Annexe 6

PROFIL DU CHARGE DE COURS

UNITE DE.F(_)RMATION : Informatique - Word Perfect sous Windows - Compléments (Convention)

.. Un enseignant.

‘;;



ANNEXE (dossier pédagogique).
Etablissement :

LP.E.P.S. ORIENTATION TECHNOLOGIQUE

rue aux Laines, 69
4800 VERVIERS

6.329.072

Section: Code : 754299.U21X1

Remarques générales :

1. Les annexes doivent étre datées. La date figarant sur les annexes d'un dossier doit &tre la méme que
celle du document 8 correspondant. (A.E.C.F. du 18.11.91 relatif aux dossiers pédagogiques des
sections et unités de formation de l'enseignement de promotion sociale de régime 1 tel que modifié
par I'A.G.CF. du 26.04.94)

2. L'intitulé choisi par le réseaun ainsi que le texte de la convention laissent 4 penser que les apprenants
ont déja les connaissances de base pour I'emploi du logiciel Wordperfect. Ceci justifie les
modifications que je suggere ci-dessous.

Intitulé :
Par souci d'harmonisation des intitulés, je souhaite que I'unité porte Ja dénomination
INFORMATIQUE - WORDPERFECT SOUS WINDOWS - Compléments (convention)
Finalités particuliéres :

Dans la premiére finalit¢ particuliére, faire apparaitre les référence du logiciel connu.

"Permettre au membre du personnel qui a déja des notion de l'utilisation du logiciel Wordperfect
d'assurer .....".

Capacités préalables requises :

Préciser dans la premiére condition qu'il s'agit du logiciel WP sous Windows.
“face 4 un systéme.....I'application WORDPERFECT SOUS WINDOWS","

Dans l¢ cadre d'une &)nvention, 1a mention du titre est-elle bien utile ? Si ou, je considére qu'il fant
ajouter que la preuve doit étre donnée que I'attestation a été décernée sur base de I'utilisation du
logiciel pour lequel on recherche un complément de compétence, en I'occurence WORDPERFECT.

Programme :

A la derniére ligne, insérer "que" entre "fonctionnalités" et "de 'environnement".
Fixation des capacités terminales :

Préciser dans la premiére condition qu'il s'agit du logiciel WP sous Windows,

"face 4 un systéme.....1'application WORDPERFECT S0US WINDOWS"
Vedrin, le ]@ novembre 1994.

j E. LAMOTTE |
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