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INFORMATIQUE - GESTIONNAIRE DE BASE DE DONNEES
NIVEAU MOYEN

ENSEIGNEMENT SECONDAIRE SUPERIEUR DE TRANSITION

1. FINALITES

1.1. Finalités générales

Dans lc respect des articles 7 ct 11 du déeret de la Communauté frangaise du 16 avril 1991
organisant 1'enseignement de promotion sociale, cette unité de formation doit:

1.1.a. concourir A 1'épanonissement individuel en promouvant une meillcure insertion
professionnclle, sociale, culturelle et scolaire;

1.Lb. répondre aux besoins ct demandes en formation émanant des entreprises, des
ardministrations, de 1’enseignement et, d’une maniére générale, des milieux socioéconomiques.

1.2. Finalités particuliéres

1.2.a. Familiariser, via de nombreuses manipulations, aux fonctionnalités avancées d'un
logiciel de type «GESTIONNAIRE DE FICHIERS», en vue de résoudre des problémes courants issus
de son milicu familial, professionnel, social, scolaire. Les caractéristiques et les fonctions examinées
seront classiques et communes aux €ditcurs présents sur le marché.

1.2.b. Permettre de répondre de manidre raisonnée A Uinformatisation par la compréhension
des concepts mis en jew.

L.2.c. Initier anx technigues et connaissances nécessaires & I'utilisation des systimes
informatiques.

1.2.d. Développer:
- des attitudes critiques vis-i-vis du traiterent automatique de {*information,
- des méthades de travail transférables;
- des attitudes d’autogestion de la formation et d'évolution autonome {autoformation).

NB L'apprentissage ne doit pas se limiter & la connaissance d’un logiciel particulicr.

2. CAPACITES PREALABLES REQUISES
2.1. Capacités
L'étudiant scra capable:

- face A un systéme informatique connu et sur lequel est installée 1"application qui & servi de support
i "apprentissage;
- en respectant le temps alloué;

- ¢n respectant les régles d'utilisation de I'équipement et du matériel informatique;



- en utilisant les commandes appropriées;

- & partir d'une mise en situation impliquant les fonctionnalités de base suivantes:

= définir un fichier;
« pour la structure d’un fichier:

. créer, saisir, modifier 1a structure d'un fichier;
. copier la structure d'un fichier;

* pour les enrcgistrements;

. ajouter, modifier, supprimer des fiches;
. copier une ou plusieurs fiches;

. imprimer une ou plusieurs fiches:;
. effectuer une recherche sélective;

* pour le fichier:
. trier un fichier;
. indexer un fichier;
« utiliser les fonctions de calcul;

* pour les états de sortie, les étiquettes et les présentations d’deran:
. créer et £diter an rapport;
. créer et imprimer des étiquettes;
= assurer la pérennité (backup, copies de sanvegarde...) des informations traitées;

-~ de présenter un document imprimé et de le sauvegarder;

otiliser P'aide en ligne et consulter 1a documentation du logiciel utilisé,

- d'dtablir et de traduire dans un langage permettant la programmation structurée un ou des
algorithmes ot est employé ohligatoirement chacun des éléments suivants:
* assignation, instruction d'écriture et de lecture, séquence;
= opération arithmétigue, relationnelle et logique;

« structure alternative,
= structura répétitive;
+ procédure et fonction.

2.2, Titres pouvant en tenix lieu:

- Artestations de réussite de 'unité de formation:
«UTILISATION D’UN GESTIONNAIRE DE BASE DE DONNEES» - Niveau &lémentaire

et

3. HORAIRE MINIMAL

1. Dénomination des cours

Labhoratoire d’informatique

).2. Part d'autonomie

NB | période comporte 30 minutes.

Classement

Cr

Code [J
5

Total des périodes

Nombre de périodes
64



4. PROGRAMME

Le logiciel sera employé en mode REQUETE et/ou PROGRAMMATION.
L'étudiant sera capable de:

1. metire plusieurs fichiers en relation;

2. manjpuler un éditeur (celui du logiciel ou un autre);

3. pour le langage de programmation:
- utiliser la syntaxe;
- manipuler la structure;
- exploiter les ressources de la programmation, pour traduire en langage de
programmation un algorithme d’une solution au probldme posé;

4. utiliser I'aide en ligne et consulter la documentation duv logiciel atilisé,

Recommandations
1. On encouragera le respect des régles ergonomiques,

2, On évitera I'utilisation gratuite d’'un jargon technique. Il suffira 4 'étudiant d’acquérir assez de
vocabulaire technique pour lui parmettre de suivre les instructions et de comprendre une
information proposée par une fiche technique €lémentaire.

3. On attirera I'attention sur le respect de la déontologie et sur la confidentialité des données traitées.

5. FIXATION DES CAPACITES TERMINALES

L’émdiant sera capable:

- face & un systzme informatique connu et sur lequel est installée 1application qui a
servi de support a 'apprentissage,

o tespectant le temps alloué,

en respectant les régles d'utilisation de I'équipement et du matériel informatique,

en utilisant les commandes apprapriées,

4 partir d'une mise en situation impliquant Jes fonctionnalités avancées reprises au
programime,

1

de présenter un document imprimé et de le sauvegarder.

6. PROFIL DU CHARGE DE COURS

Le chargé de cours sera un enseignant.

7. RECOMMANDATIONS PARTICULIERES POUR LA CONSTITUTION DES GROUPES
OU LE REGROUPEMENT

Il est conseillé de ne pas organiser de groupes comportant plas de deux &tudiants par poste de travail
¢t plus de vingt étudiants par groupe.

Ce dossier peul étre obrenu au prix de 50 francs, dventuellement augmentd de frais d’expédition,
ai Centre Techrique et pédagopique de U'Enseignement de la Commuranté frangaise, route de
Bavay, 28 & 7080 Frameries, tel. (065)66 73 22, fax (065)66 14 21,



