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RECHERCHE ET DE LA FCRMATICN RUE DE LA SCIE
Tt 02/238.86.11
Direction générale de_ la formatien,

de la promdtion sociale

de l'enseignement a disﬁance et

MINISTERE LE L'EDUCATION,DE LA 1040 BRUXELLES nf 8o %ﬁ ;
i 6 -01- 1995 |

dss allpcations et préts d'études

Direction ¢'administration de

1'enseignement de promotion sociale, MONSIEUR VLAEMINCK, G.
de l'enselggement & distance st ADMINTSTRATEUR DELEGUE
des allocations et préts d'études CPEQNS

Service de l’ensgi?nement RUE DES HALLES, 13

de promotion sociale 1000 BRUXELLES

Ref.: 7{3./ 5222004 / Dossier pédagogicue 1289

OBJET : DOSSIERS PEDAGOGIQUES REGIME 1
----- Unité de formation : INFORMATIQUE - TABLEUR - MISE A JOUR {CONVENTION)

Classement : ENSEIGNEMENT SECONDAIRE SUPERIEUR DE
o TRANSITION

Code Référence : 754509U21%1

Etablissement : ECOLE INDUSTRIELLE COMMUNLLE

--------------- PLACE MAUGRETQUT, 13
7100 LA LOUVIERE

Monsieur 1'Administrateur D&ldgué,

. J'ai 1'homneur de vous faire parvenir en retour, avec accord provisoire, le dossier
pédagogique relatif & I'unité de formaticen mentionnée sous rubrique.

Veuillez agréer, Monsieur 1'Administrateur Déléqué, 1'assurance de ma considération distinguée.

Le Directeur d‘Administration },f .

t. swmmr

Toute demande de renseignements relative & 1objet de la présente peut &tre obtenue aupres de
Melle Schets (tél:02/238.86.54)



L.

-/tg’ ?5 - U -
ENSEIGNEMENT DE PROMOTION SOCIALE - REGIME 1

DOCUMENT 8 bis DOSSIER PEDAGOGIQUE LUXNITE DE FORMATION

Demande d'ouverture d'une unité de formation sur la base d'un dossier pédagogique / résean
n'ayant encore fait 'objet d'aucune approbation.

La présente demande émane du :
O (1) Pouvoir organisateur : Ville de La Louvidre .......oooviviieniei et (2)
@)

et se rapporte  I'établissement suivant :

dénomination FORMAT2Y ..........coooovververnnn, (2) Date et signature 4
adresse compléte : 13 Place Maugrétout eu du représentant du P.Q. subventj
7100 LALOUVIERE .................. )
n°dematricule :S222004 ... )]
n° de téléphone ; 064/227408 ..o, 2)
B2 LOBNAMD
Transmisendate du: ... . o reo..... (3) par lc résean :
ozt
O (1) Communauté-francaise O (1) Libre-confessionnel
O (1) Provincial et communal O (1) ~————non-confessionnel
Intitulé de I'unité de formation : Code: (4) ,}h{( vy LA XA
Informatique - Tableur - Mise a jour (CONVENTION)
...................................................................................................................................... )
Finalités de I'unité de formation : repris en annexe 1 n° de ... 1.... page(s) (2)
Capacités préalables requises : repris en annexe 2 n° de ... 1.... page(s) (2)
Classement de I'unité de formation :

O (1) enseignement secondaire :  transition (8] qualification )
degré : inférieur (D supérieur )
O (1) Catégorie-del'enseicnementsupéricurde-type-coust :

O (1) Catéporie-de

Recommandations particuliéres pour la constitution des groupes ou le regroupement
Repris en annexe n® 3 de ... 1.... page(s) (2)

8. Programme de (des) cours Repris en annexe n° 4 de ... 1.... page(s) (2)
9. Fixation des capacités ierminales Repris en annexe 1° 5 de ... 1.... page(s) (2)
10. Chargé (s) de cours Repris en annexe n® 6 de ... 1.... page(s) (2}

(1) Biffer les mentions inutiles ou cocher
(2) A compléter

(3) A compléter par le Scerétaire permanent
(4) Réservé i Vadministration



0 & DEC. 139k

11. Horaire de 1'unité de formation : Code de l'unité de formation : (4) ,} SysTen VA XA

Horaire minimum

1. Dénomination des cours {2) classement code U nombre de
des cours (3) (6) periodes (7)
Laboratoire d’inforimatique CT S 16
e 4

2, Part d'autonomie

Total des periodes v 20

12. Réserveé au Service d'Inspection
a. Observation(s) du (des) Inspecteur(s) conceme(s) relative(s) au dossier pédagogique [annexe(s) éventuelle(s)] :

Avoy A0 s a?«kg L\ugo?w_;. akét:‘,ﬂ-,e * bedPeun

AVIS FAVORABLE
LE/IE.JL?Q
E<tAMOT

b. Décision de I'Administrateur pédagogiquceﬁjatjve au dossier pédagogique :
ACCORD PROVISOIRE - PﬁS,D‘-ﬁ%ZORﬂ’( 1)

En cas de décision négative, motivation de cette derniére :

L}

12 JAN. 1935 Ces e

Date: e Signature : © vever
Adminisirateur Pedagogique

(1) Biffer les mentions inutiles ou cocher

(2) A compléter
{4) Réservé i lMadministration

{5) Soit CG, CS, CT, CTPP, PP ocu CPPM
(@50t AB,C.DEFGHLLKLMNOPRQRSTYV
{7 1 période = 50 minutes



Anncxe 1 : Finalités de 'unité de formation _ 1304
o UEb

!

Finalités générales de Vunité de formation

Dans le respect de Iarticle 7 du décret de la Communauté Frangaise du 16 avril 1991 organisant Ienseignement de
promoticn sociale, cette unité de fortnation doit :

* concourir & I'épanouisserent individuel en promouvant une meilleure insertion sociale. culturells et
scolaire :

* répondre aux besoins et demandes en formation émanant des entreprises. des administrations. da
I'enseignement et d’'une maniére générale. de tous les milieux socio-économiques et culturels

* contribuer 4 responsabiliser les personnes dans leur apprentissage.

Finalités particuliéres de 1'unité de formation

Cetie unité de formation doit :

= permettre a I'apprenant qui a déja des notions de 1"utilisation d 'un logiciel de gestion de base de données d”assurer
une mise 4 jour de ses connaissances et compétences dans ce domaine :

=> permetire de répondre de maniére raisonnée 4 I'informatisation par la compréhension des concepts mis en jeu ;

= initier aux techniques el connaissances nécessaires 4 I"utilisation des sysiémes informatiques :

=> développer des attitudes critiques vis-a-vis du traitement automatique de 1'information. des méthodes dz travail
transférables, des attitudes d’autogestion de la formation e1 d"évolution autonome (auio-formation).

ESST / Informatique - Tableur - Mise 4 jour - Page 3



Annexe 2 : Capacités préalables requises
0§ DEC. 199
2.1. Capacités

L apprenant sera capable:

¢ face 3 un systéme informatique connu et sur lequel est installé 1'application qui a senvi de support a
I"apprentissage:

en respectant le temps alloué;

en respectant les régles d utilisation de I'équipement et du maténel informatique:

en utilisant les commandes appropriées.

4 partir d"une mise en situation impliquant les fonctionnalités de base suivantes:

* >0

de :

1) « démarrer » le logiciel (menus - touches de fonction):
2) créer, manipuler la feuille de travail:
- notion de feuille de travail;
- manipulation des données:
- utilisation de formules;
- utilisation de fonctions:
3) sauver et recharger la feuille de travail;
£) mettre en page et imprimer la feunille de travail:
5) visualiser et imprimer des résultats sous forme graphique:
6) utiliser 1'2ide en ligne et consulter la documemation du logiciel utilisé.

2.2, Titre pouvant en tenir lien

Attestation de réussite de I'unité de formation Informatigue - Fableur - Niveau élémentaire. classée dans
I’enseignement secondaire de transition du nivean supérieur.
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~ Annexe 3 : Recommandations particuliéres pour la constitution des groupes ou le regroupement

g & DEC. 190k

Il est conscillé de ne pas organiser de groupes comportant plus de deux apprenants par poste de travail et pas plus de
vingl apprenants par groupe.
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Annexe 4 : Programme des cours

b Lcu, lgg"

L’apprenant sera capable. sur base des possibilités offeries par un logiciel de tvpe « gestionnaire de base de données »

= d’analyser. de commenter et d'exploiter les innovalions apporiéss a une précédente \ersion tant au niveau des
fonctionnalités que de 1'environnement.
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© Annexe 5 : Fixation des capacités terminales

0 6 DEC. 19%

L.a compétence de 1'apprenant sera jugee suffisante sil est capable :

*

* & > o

face & un systéme informatique connu et sur lequel est installé i application qui a senvi de support 3
I"apprentissage:

en respectant le temps alloué;

en respectant les régles d utilisation de 1'équipement et du matériel informatique:

en utilisant les commandes appropriees:

4 partir d'une mise en situation impliquant les fonctionnalités de base suivantes:

de présenter un document imprimé et de le sauvegarder.
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" Annexe 6 : Profil du chargé de cours 0 6 DEC. 1994

Le chargé de cours scra un enscignant,
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